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LOI NOI PAU

Thiee hién Chi thi s6 11/CT-TTg ngdy 16 thang 4 nam 2021 cia Thii tudng
Chinh phii vé tang cuwong chi dao Ky thi tot nghiép trung hoc phé théng va tuyén sinh
dai hoc, giao duc nghé nghiép nam 2021 (goi tat la Ky thi), B Gidao duc va Pao tao
chiu trach nhiém toan dién vé Ky thi, trong do viéc 16 chirc cong tac thanh tra/kiém tra
Ky thi can dwoc thwc hién ding quy dinh.

Pé ho tro nghiép vu cho cdc Poan thanh tra/kiém tra khi thuc hién nhiém vu
thanh tra/kiém tra Ky thi dwoc nghiém tic, khdch quan, chat heong, Bé Gido duc va
Pdo tao dd xdy dung tai liéu S6 tay nghiép vu thanh tra/kiém tra Ky thi tot nghiép
trung hoc phé théng nam 2021 (goi tdt la S6 tay nghiép vu).

S6 tay nghiép vu hé tro cdc Poan thanh tra/kiém tra phdn dinh ré hon trach
nhiém, tham quyén cua Bo Giao duc va Pao tao, Uy ban nhan dan tinh/thanh phé truc
thudc trung wong va sé gido duc va dao tao trong hoat déng thanh tra/kiém tra ciia tat
ca cdc khdu cia Ky thi; bdao dam tudn thii khéng lam thay nhiém vu cia Héi dong thi,
khéng lam can tré hoat dong ciia don vi, t6 chivc va cd nhdn tham gia Ky thi.

S6 tay nghiép vu la tai liéu tham khao, luu hanh noi bo danh cho can bo tham
gia Poan thanh tra/kiém tra Ky thi cua B¢ Gido duc va Pao tao va cdc so gido duc va
dao tao. S6 tay nghiép vu bao gom 5 phan: Thanh tra/kiém tra céng tac chudn bi thi;
Thanh tra/kiém tra cong tdc coi thi; Thanh tra/kiém tra cong tdc cham thi: Thanh
tra/kiém tra céng tdc phic khdo va cac Phu luc. Trong méi phan (tie I dén IV) ¢6 2 ndi
dung co ban la Néi dung thanh tra/kiém tra va Nhitng tai liéu can thu thdp.

Khi sir dung S6 tay nghiép vu, can bg thanh tra/kiém tra cé thé két hop tra citu cdc
van ban lién quan dén Ky thi (xem Phu luc 1) trong cuén “Tai liéu nghiép vu thanh
tra/kiém tra Ky thi tot nghiép trung hoc phé thong nam 2021,

Dé S6 tay nghiép vu tiép tuc dwoc hoan thién hon, gép phdn ndng cao chdt hrong
cong tdc thanh tra/kiém tra cic Ky thi trong nhitng nam t6i, B6 Gido duc va Dao tao
kinh mong tiép tuc nhdn dwoc ¥ kién gop y ciia quy thay, c6./
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Phin I
THANH TRA/KIEM TRA CONG TAC CHUAN BI THI

I. NOI DUNG THANH TRA/KIEM TRA

Thuc hién quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sé 23/2016/TT-BGDDT ngay
13/10/2016 cua B0 trudng Bo Giao duc va Bao tao quy dinh vé to chirc va hoat dong
thanh tra cac ky thi (Thong tu sé 23/2016/TT-BGDDT); thanh tra/kiém tra viéc thuc
hién cac quy dinh tai Didu 7, 8, 9, 10, 12, 13, 16, 18, 19, 20, 55, 57, 58, 59, 60 tai Van
ban hop nhat sé 02/VBHN-BGDDT ngay 04/5/2021 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Quy ché thi tét nghiép trung hoc pho thong (Quy ché thi); Phu luc II, Phy lyuc III
Cong vian sd 1318/BGDPT-QLCL ngay 05/4/2021 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc hudéng din t6 chirc Ky thi tot nghiép trung hoc phd thong nam 2021 (Hudng dan
s6 1318) va Cong vin s6 1952/BGDDT-TTr ngay 13/5/2021 ctia Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc hudng din thanh tra, kiém tra Ky thi t6t nghiép THPT nim 2021 (Huéng
dan 1952). Trong d9, tap trung vao nhiing ndi dung sau:

1. Cong tac chi dao ciia Uy ban nhén dén tinh/thanh pho true thudc Trung
wong

1.1.Thanh 1ap Ban Chi dao cta Uy ban nhan dan (UBND) tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (goi chung 13 tinh) theo khoan 1 Diéu 7 Quy ché thi.

1.2. Nhiém vu va quyén han ctia Ban Chi dao cép tinh theo khoan 2 Piéu 7 Quy
ché thi.

2. Cong tac chi dao cua s& giao duc va dao tao (GDDT)

2.1. Thanh 1ap Hoi dong thi (HDT), thanh phan HDT, nhiém vu va quyén han
HDT, Ban Thu ky HPT va cac Ban ctia HDT theo Diéu 8 Quy ché thi. Cu thé, tap
trung vao nhirng ndi dung:

- Kiém tra cic quyét dinh thanh lap HDT va cac Ban ciia HDT: Ban Thu ky; Ban
In sao dé thi; Ban Van chuyén va ban giao dé thi; Ban Coi thi; Ban Lam phach bai thi ty
luan; Ban Cham thi tu luan; Ban Cham thi tric nghiém; Ban Phuc khdo bai thi ty luén;
Ban Phuc khao bai thi tric nghiém; K& hoach td chtic Ky thi cia HDT va cac Ban;
phéan cong nhiém vu céc thanh vién HDT va cac Ban cia HDT.

- Thanh phan cia HPT theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Quy ché thi; thanh phan
Ban Thu ky HPT theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Quy ché thi; thanh phan Ban In sao dé
thi, Ban Van chuyén va ban giao dé thi theo quy dinh Piéu 18 Quy ché thi; thanh phan
Ban Coi thi theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Quy ché thi. Trong truong hop, phat hién
thanh phan khong dung phai ¢ y kién voi Giam dbc so GDDT dé yéu cau cir ngudi theo
dtng thanh phan va ghi nhan trong Bién ban lam viéc.

2.2. Cong tac tuyén truyén vé Ky thi; viéc phdi hop voi cac so, ban, nganh,
doan thé, chinh quyén dja phuwong dé chuén bi cac diéu kién cho Ky thi. Cong tac phd
bién, quén triét va tap huin Quy ché thi; tip huin nghiép vu thanh tra/kiém tra thi theo
tham quyén.



Luwu y: C6 thé kiém tra cic minh chimg viéc tuyén truyén; t6 chirc Hoi nghi tap
huin vé cong tac thi trung hoc phd thong (THPT), bao gom: Ké hoach tuyén truyén (néu
c0); van ban tri¢u tap HO1 nghi tap huén; danh sach dai biéu du hoi nghi tap huén, danh
sach bao cdo vién, tai liéu béo céo cta bao céo vién; vin ban phdi hop giira nganh gido
duc véi cac ban, nganh, doan thé dia phuong vé t6 chirc Ky thi; tai liéu tap huan, ...).

2.3. V& co so vat chat, phuong an, phuong tién, thiét bi bao dam an ninh, an
toan tai noi in sao dé thi, bao quan dé thi, bai thi:

- Chuén bi co s vat chat, thiét bi, dia diém in sao dé thi, Phiéu tra 10i tric
nghiém (TLTN); can bo tham gia in sao dé thi; phuwong 4n bao vé va bao dam an toan
trong sudt thoi gian in sao theo Quy ché thi (vong 1, vong 2, vong 3); phuong an to
churc van chuyén va giao nhan dé thi, bai thi: phuong tién van chuyén; lyc luong gidm
sat, bao vé trong qua trinh van chuyén dé thi; giao d¢ thi, nhan bai thi.

- B4 tri khu vuc thi, phong thi, chd ngdi thi sinh, danh sach thi sinh cac phong
thi; phong chdng chdy nd, mua bio, an ninh, giao thong, vé sinh an toan thuc pham, y
té, dién, nude va cac tinh huéng bat thuong khac. Chuan bi co s& vat chat, thiét bi,
phuong tién ciia don vi hodc Diém thi: Ti dung dé thi, ti dung bai thi, khoa va gidy
niém phong, dan tai niém phong; cic loai bi€én ban cho cong tac coi thi (ni€ém phong,
mo niém phong, xur 1y thi sinh, cdn bd tham gia coi thi va c4 nhan lién quan vi pham
Quy ché thi); phong chéng chay, nd; dién thoai cb dinh c6 loa ngoai (truong hop Diém
thi, néu khong thé b tri duoc dién thoai cb dinh vi Iy do bat kha khang thi Chu tich
HDT quyét dinh bd tri dién thoai di dong khong co chirc ning ghi hinh, khong c6 thé
nhd, khong c6 chirc niang két ndi mang internet va duwoc niém phong khi khong sir
dung) tai Phong Lam viéc ciia Piém thi; camera an ninh giam sat ghi hinh céc hoat
dong; danh sach can bo cong an, bao v¢, y té, phuc vu.

- Kiém tra Lap danh sach thi sinh du thi va xép phong thi theo Piéu 9 Quy ché
thi.

2.4. Vé phong chong chéng chay nd, thién tai, dich bénh va cac tinh hudng bt
thuong khac.

3. Thue hién ké hoach day hoc, 6n tap, danh gia, xép loai hoc sinh; kiém
tra ddi twong, diéu kién du thi; t6 chirc cho hoc sinh ding ky du thi; chuan bi ho
so' thi sinh du thi

3.1. Kiém tra ké hoach va viéc thuc hién ké hoach day hoc, 6n tap, danh gia,
xép loai hoc sinh (Dé nghi cung cdp mot s6 cic minh ching lién quan nhu viéc hoan
thanh nd1 dung chuong trinh cta 16p 12), 6n tap, hoan thanh viéc danh gia, Xép loai
cubi ndm 16p 12 cho hoc sinh; hoan thanh cac diéu kién du thi tot nghiép cua thi sinh).

3.2. Kiém tra d6i tugng, diéu kién duy thi theo Diéu 12 Quy ché thi.

3.3. Kiém tra dang ky du thi (noi dang ky du thi, hd so ding ky du thi, thoi gian
ndp ho so dang ky du thi, t6 chirc dang ky du thi) theo Piéu 13 Quy ché thi.

4. Cong tac in sao, vin chuyén dé thi va giao dé thi; bao quan, sir dung dé thi
va bdo quén bai thi tai Piém thi



4.1. Thoi diém Poan Thanh tra/kiém tra dén trudce khi thuc hién in sao dé thi

- K& hoach in sao dé thi; co s& vat chét, thiét bi phuc vu in sao dé thi; phuong
an bao v€ va bam dam an toan trong suot thoi gian in sao theo Diéu 18, Bicu 19 Quy
ché thi va Myc 2, 3 Phu lyc 11l Huéng dan 1318;

- Viéc tiép nhan cac tai dé thi gdc tir Chu tich HPT, to chiic in sao dé thi,
phuong an dong goi, niém phong, bao quan va ban giao cic tii dé thi cho Trudng ban
van chuyén va ban giao dé thi cia HPT; viéc thuc hién cach ly triét dé trong qua trinh
in sao theo Piéu 16 va diém b va ¢ khoan 1 Piéu 18 Quy ché thi;

- Phuong 4n t6 chirc van chuyén va giao nhan d& thi: Phuong tién van chuyén; luc
luong giam sat, bao vé trong qua trinh van chuyén dé thi; giao dé thi theo khodn 5 Bicu 16
va diém b, c, d khoan 3 Diéu 18 Quy che thi.

4.2. Thoi diém Poan Thanh tra/kiém tra dén khi Ban In sao dé thi da thuc hién
in sao dé thi

Chi thyc hién thanh tra/kiém tra tai vong 3 cua khu vuc in sao dé thi: Lam viéc véi
bd phan Cong an lam cong tac bao v€ vong 3 (nghe bao cdo vé viéc thuc hi¢n cach ly 3
vong doc lap; quan sat khu vyce in sao tir bén ngoai: ctra s6 ¢6 dugc dong kin, cac khoang
trong thong ra bén ngoai cd duoc bit kin bang vat li¢u bén, chac); khong vao khu vuc
vong 2, vong 1.

4.3. Bdo quadn, sir dung dé thi va bao quan bai thi tai Piém thi dwoc quy
dinh theo Piéu 19 Quy ché thi.

5. Cong tac thanh tra/kiém tra ciia dia phwong, ciia s6é GDPT ddi véi cong
tac chuan bi cho Ky thi va viéc khiac phuc han ché, thiéu sét (néu cd)

- Co quan tién hanh thanh tra/kiém tra, noi dung, pham vi, thoi gian tién hanh
thanh tra/kiém tra (cac vin ban c6 lién quan dén thanh tra/kiém tra);

- Két qua thanh tra (Bién ban thanh tra/kiém tra, Két luan thanh tra/Thong béo két
qua kiém tra);

- B4o céo két qua thuc hién viéc khic phuc han ché, thiéu sot cua don vi do cac
Poan thanh tra/ki€ém tra néu trong K&t luan thanh tra hodc Thong bao két qua kiém tra
(néu co): No1 dung da khac phuc, néi dung chua khac phuc? 1y do?

II. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Céng tac chi dao ciia Uy ban nhén dén tinh/thanh phd trwe thudc Trung
wong

- Quyét dinh thanh lap Ban Chi dao cép tinh; ké hoach trién khai lién quan;

- C4c van ban cua Ban Chi dao cép tinh chi dao cac ban, nganh, doan thé lién
quan va céc co s giao duc trén dia ban phdi hop, hd tro; bam dam cac dicu kién can
thiét cho hoat dong t6 chure Ky thi tai dia phuong;

- Vin ban bio cédo Ban Chi dao cdp quéc gia va Chu tich UBND cép tinh vé
tinh hinh t6 chuec thi, vi¢c thuc hién Quy ché thi ¢ dia phuong va dé xuat xu 1y céc tinh
huong xay ra trong t6 chuc Ky thi (n€u co).



2. Cong tac chi dao cua s¢é GDDT

- Quyét dinh thanh 1ap HPT, cac Ban ciia HPT dén thoi diém thanh tra/kiém
tra; K€ hoach t6 churc thi cia HPT, cua s GDDT;

- Vin ban phan cong cic nhiém vu c6 lién quan dén Ky thi tot nghiép THPT
nam 2021;

- Vin ban guri cic s, ban, nganh c6 lién quan ¢ dia phuong trong viéc phdi hop
to churc Ky thi;

- Céc van ban chi dao ctua s6 GDPT giri cac co s& gido duc yéu ciu chuédn bi
cac diéu kién cho t6 chirc Ky thi;

- Viéc chi dao va thyc hién 1ap danh sich thi sinh du thi; xép phong thi cho
céc thi sinh dy thi; Danh sach thi sinh dy thi tai mot s6 Diém thi, trong d6 c6 danh
sach thi sinh du thi tai Diém thi c6 thi sinh la hoc vién hoc chuong trinh gido duc
thuong xuyén cdp THPT, thi sinh tu do, thi sinh da t6t nghiép trung cip (néu can
thiét);

- Mot s6 bang biéu, biéu mau danh cho cong tac thi tbt nghi¢p THPT tai dia
phuong (sao in dé thi, coi thi, cham thi, ...);

- M6t s6 van ban lién quan (néu c6).

3. Cong tic thanh tra/kiém tra ciia dia phwong, ciia s GDPT doi voi cong
tac chuan bi cho Ky thi va viéc khac phuc han che, thieéu sot do cac Doan thanh
tra/kiém tra da chi ra

- Quyét dinh thanh tra, quyét dinh kiém tra (néu c6) hoic cac vin ban co lién
quan dén cong tac thanh tra/ki€m tra Ky thi cua dia phuong;

- Két luan thanh tra hodc Thong bao két qua kiém tra (néu c6);

- Bao c4o két qua thue hién va cac vin ban c6 lién quan dén theo ddi viée thuc
hién K&t luan thanh tra hoac Thong bédo két qua ki€ém tra (néu co).



Phan 11
THANH TRA/KIEM TRA CONG TAC COI THI

I. NOI DUNG THANH TRA/KIEM TRA

Thanh tra/kiém tra vé& cong tac coi thi thuc hién quy dinh tai Diéu 7 Thong tu sd
23/2016/TT-BGDDT; thanh tra/kiém tra viéc thuc hién céac quy dinh tai Piéu 8, 9, 10,
14, 19, 20, 21, 22, 23, 54 Quy ché thi; Phu lyc IV Huéng dan sé 1318; Tiéu muc 1.2
(muc 1 - II. Noi dung va cach thtrc thanh tra/kiém tra) ciia Huéng dan 1952. Trong do,
tap trung nhirng ndi dung sau:

1. Pi véi HPT, Ban Coi thi

1.1. Viéc tiép nhan, ban hanh c4c vin ban chi dao, huéng dan t6 chirc coi thi;
viéc thanh lap HDT, Ban Coi thi, cac Diém thi va c4c ban lién quan dén cong tac coi
thi tai thoi diém thanh tra/ki€m tra. Cu thé:

- Kiém tra viéc tiép nhan, ban hanh cac vin ban chi dao, huéng dan t6 chuc coi
thi;

- Kiém tra viéc thanh 1ap HPT, Ban Coi thi, cac Diém thi va céc ban lién quan dén
cong tac coi thi tai thoi diém thanh tra/kiém tra. Thanh phan, trach nhiém va quyén han
Ban Coi thi theo quy dinh Piéu 20 Quy ché thi. Trong truong hop, phat hién thanh phan
khong ding theo Quy ché thi phai c6 ngay y kién voi Giam déc s GDDT dé nghj cir
ngudi theo dung thanh phan va ghi nhan trong Bién ban 1am viéc.

1.2. Viéc chuan bi cho cong tac coi thi

- Viéc chuén bi co s& vat chat cho cong tac coi thi: S6 Piém thi, sb phong thi,
s0 thi sinh duy thi va s6 can by tham gia coi thi, giam sat, phuc vu, y té, cong an, bao
Ve, ...

- Cong tac phdi hop vé6i cac ban, nganh, doan thé, chinh quyén dia phuong
chuan bi cho cong tac coi thi (Cong an tinh; Dién lyc;Y té; UBND huyén/thi xa/thanh
phd thudc tinh, ...);

- Cac bién phap (vin ban/ké hoach/phuong an, ...) bam dam an ninh, an toan khu
vuc coi thi; phong chong chédy nd, thién tai, phong chong dich bénh, v¢ sinh an toan thuc
pham, y té, dién, nudc va cac tinh hudng bat thuong khéc, ...

- Viéc phé) bién, quan triét va tap huén Quy ché thi cho lanh dao Piém thi.

1.3. Kiém tra viéc thuc hién chitrc trach, nhiém vu cta cac thanh vién Ban Coi
thi, Diém thi va cac Ban ctia HDT lién quan dén cong tc coi thi:

- Cong khai lich thi, niém yét danh sach thi sinh trong phong thi cua ting budi
thi va trach nhi¢m cua thi sinh quy dinh tai Bieu 14 Quy ché thi;

- Pang ky chit ky ctia can by lam cong tac coi thi; luu gitt phuong tién thu
phat thong tin cuia ¢4 nhan, vi¢c st dung thiét bi thong tin lién lac cua Biém thi; viéce
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bbc thaim phan coéng can bd coi thi (CBCT), can bo giam sat (CBGS) phong thi;
thanh phan CBCT trong phong thi;

- Panh s6 bao danh, go1i thi sinh vao phong thi; cac bién ban xac nhan tinh trang
niém phong tai dé thi, bai thi, tGi dung Phiéu TLTN, tinh trang st dung Phiéu TLTN;
viéc phat, ky gidy thi, gidy nhap; cac tai liéu, mau, biéu dung tai Piém thi, phong thi;
viéc thu, ndp, bao quan dé thi con du; viéc quan sat thi sinh trong phong thi; viéc thu
bai thi tai phong thi; viéc niém phong tai bai thi, giao ndp bai thi tai Diém thi;

- Dbi voi viée coi thi tric nghiém, luu ¥: viée phat, ky Phiéu TLTN; viéc bdc
tham cach phat dé thi; viéc niém phong dé thi thira; viéc to chirc coi thi bai thi té hop
(thi 1 mén, 2 mén, 3 moén thanh phan; viéc thu Phiéu TLTN, dé thi, gidy nhap cua thi
sinh); viéc giam sat thi sinh di chuyén vé phong cho, ngoai phong thi; viéc quan 1y thi
sinh tai phong chd va viéc ra khoi phong thi, khu vuc thi trude khi hét gio;

- Phong bao quan dé thi, bai thi tai Diém thi (c6 khéa, phong, to, thung chta dé
thi, bai thi; c6 camera gidm sat ghi hinh va cong an truc bao vé 24 gid/ngay bén trong
phong); viéc niém phong, md niém phong ti, thing chia dé thi, bai thi; viéc niém
phong va ban giao 6 cling dif liéu camera;

- Giao nhan bai thi giita cic Diém thi va HPT.

2. P6i v6i Piém thi

2.1. Kiém tra viéc lam thu tuc dy thi cho thi sinh theo quy dinh DPiéu 21 Quy
ché thi.

2.2. Kiém tra viéc trién khai cac bién phap bao dam an ninh, an toan khu vic
coi thi; phong lam viéc ctia Piém thi, phong bao quan dé thi, bai thi, cac phong thi, cac
phong phuc vu thi, phong cho, cac phong khong phuc vu thi; co s¢ vat chét, thiét bi,
phuong tién phuc vu thi tai Diém thi.

2.3. Kiém tra viéc phé bién, quan tri¢t va tap huén Quy ché thi tai Diém thi theo
khoan 2 Biéu 21 Quy ché thi.

2.4. Thanh tra/kiém‘ tra vé quy tr’inh td chuc coi thi VE‘l’ trach nhiém thuc hién
thuc hién theo quy dinh Diéu 22 Quy ché thi. Trong d6 chu y dén:

- Thoi diém kiém tra truéc khi tinh gio 1am bai: Viéc CBCT va thi sinh du thi
thuc hién quy trinh, tht tyc vao phong thi theo quy dinh: Viéc CBCT thir nhat goi thi
sinh vao phong thi va CBCT thtr hai ddi chiéu, nhan dién thi sinh, kiém tra cic vt
dung thi sinh dugc mang vao phong thi theo quy dinh tai Quy ché thi; viéc thuc hién
nhiém vu ciia CBCT tht hai trong khi CBCT thir nhét di nhan dé thi; CBCT thyc hién
quy trinh x4c dinh tinh bao mat d¢ thi va phat dé thi cho toan bo thi sinh trong phong
thi; yéu cdu thi sinh kiém tra tinh trang dé thi; cach danh sd bao danh, cach phat dé thi
trac nghiém tai phong thi c6 ding cach di bat tham dugc hay khong; viéc ndp dé thi
thira; viéc b tri va thuc hién nhiém vu cia CBGS phong thi c¢6 phu hop.

- Thoi diém kiém tra khi dang thi: Viéc tuan thi quy dinh caa CBCT vé bao
quat phong thi; viéc CBCT t6 chtrc cho thi sinh ghi mi dé thi; viéc CBCT ky va ghi ho
tén vao gidy thi va gidy nhap phat bod sung cho thi sinh; viéc CBGS phong thi thuce
hién viéc giam sat khu vuc phong thi theo phan cong; viéc bao dam thi sinh dir thi ngdi
dung theo so dd phong thi, ...



- Thoi diém kiém tra khi hét gio 1am bai:

Viéc thu bai thi tai phong thi; viéc CBCT bao quat, baAm dam trat tu phong thi,
luu ¥ viéc thu bai thi ddi véi cac mén thi tric nghi¢m; viéc CBCT cho thi sinh ra khéi
phong thi (chi khi thu xong toan bo bai thi, Phiéu TLTN cua ca phong thi méi cho
phép cac thi sinh roi phong thi); viéc giao/ndp bai thi tai Phong lam viéc cua Diém thi.
Khi giao ndp bai thi CBCT phai cing Thu ky kiém dém bai thi, niém phong tai bai thi
theo quy dinh tai Diéu 22 Quy ché thi; viéc CBCT cho thi sinh ra khoi phong thi; viéc
CBCT va CBGS huéng dan thi sinh ndp bai truéc ra khoi phong thi theo quy dinh,
tranh gy anh huong dén trat tw phong thi (Luu y: Chi cho thi sinh ra khéi phong thi
som nhét sau 2/3 thoi gian 1am bai ddi voi bai thi ty luan); viée thu bai thi tai phong
thi; viec CBCT bao quat, bam dam trat tu phong thi, luu y viéc thu bai thi ddi voi cac
mén thi tric nghi¢m;

CBGS s€ giam sat viéc CBCT thu bai thi theo quy dinh va bao dam trat tu ngoai
phong thi. Cu thé: CBGS phong thi thyc hién giam sat qué trinh thu bai thi va mang tai
dung bai thi cia CBCT vé Phong lam viéc ciia Piém thi dé nop bai thi cho Trudng
Diém thi; ky chimg kién vao Bién ban giao ndp bai thi gitta CBCT va Truong Diém
thi; CBGS can phdi hop chat ché véi CBCT trong truong hop thi sinh phai ra khoi phong
thi khi chua hét gio 1am bai thi cta budi thi vi Iy do bat kha khang; gidm sat chit ché dé
bao dam thi sinh khéng dugc tiép xuc, trao doi véi thi sinh khac trong sudt qua trinh ra
khoi phong thi (theo Cong van s6 552/QLCL-QLT ngay 05/5/2021 cta Cuc Quan ly
chat luong vé viéc to chie Ky thi tét nghiép THPT nam 2021).

2.5. Mot s6 luu ¥ trong qua trinh thanh tra/kiém tra cong tac coi thi bai thi t6
hop:

- CBCT chi thu Phiéu TLTN khi hét thoi gian 1am bai cia mén thi thanh phan
cudi cung;

- Thye hién chire trach, nhiém vu caa CBCT ddi véi nhirng thi sinh thi 2 moén
thi thanh phan lién tiép (bao gdm ca thi sinh hoc chuong trinh gido duc thuong xuyén
cAp THPT thi bai thi t6 hop Khoa hoc X3 hoi);

- Thuc hién chirc trach, nhiém vu caa CBCT ddi véi nhirng thi sinh thi 2 mon
thi thanh phan khong lién tiép;

- Thue hién chire trach, nhiém vu cia CBCT ddi voi nhiing thi sinh chi thi 1
mon thi thanh phan;

- Xu 1y cho thi sinh ra ngoai trong khoang tho1 gian nghi cho 1am thu tyc thi
gitra 2 mon thi thanh phan cta bai thi t6 hop va viéc quan 1y thi sinh tai phong chd;

- St dung Atlat trong gid thi mén thi thanh phan Dia li cua bai thi t6 hgp Khoa
hoc Xa hoi.

Luu y: Trong qua trinh coi thi, cac tinh hudng bét thuong (néu c6) dic biét 1a cac
tinh hudng anh huong dén quyén loi cua thi sinh, CBCT phai thong qua CBGS dé bao ngay
cho Trudng Diém thi xem xét quyét dinh trude khi xir 1.

2.5. Viéc thuc hién nhiém vy, chire trach cta cac thanh phan khac
- Chap hanh cic quy dinh va thyc hién nhiém vu cua bao vé, trat tu vién, cong

an, kiém soat quan su (néu c6) vé thoi gian, vi tri, viéc xir 1y tinh hudng theo quy dinh;
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- Thyc hién nhiém vu cua nhan vién y té;

2.6. Viéc niém phong tGi bai thi, bdo quan bai thi tai Piém thi va giao ndp
bai thi

- Thong tin ghi bén ngoai tui bai thi; viéc ban giao bai thi cia CBCT cho
Truong PBiém thi; viéc ky niém phong thi bai thi theo quy dinh;

- Viéc bao quan bai thi tai Piém thi: viéc ky x4c nhan va niém phong ti chira
bai thi, phong chira bai thi, camera ghi hinh c6 bao quat ca phong chuira dé, bai thi
khong? Viéc kiém tra tinh trang hoat dong ctia camera;

- Viéc giao nodp dé thi thira (néu cé);

- Viéc van chuyén, giao ndp bai thi tir Diém thi vé HDT.

II. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Poi voi Hoi dong thi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Chi dao cap tinh, HDT va cac Ban cia HPT (Ban
Thu ky, Ban Coi thi); Ph6to danh sach cua 2 Diém thi d€ kiém tra xac suat thanh phan
CBCT, CBGS, cong an, bdo v¢, y t¢, ...

- Ké hoach t6 chtrc Ky thi cia HPT, cua sd GDDT;

- Céc vin ban chi dao to churc Ky thi cia UBND tinh, sé GDDT;

- Cac Bién ban hop HDT;

- Vg‘m ban chi d;_m ctia s& GDDT ddi véi céc co s& gido duc qé chqén bi cac diéu
kién cho t6 chtrc thi tot nghi@p THPT tai dia phuong (co s& vat chat, thiét bi, trung tép
can b tham gia coi thi, cham thi va la cac nhi€ém vu khéc c6 lién quan dén thi tot
nghi¢p THPT tai dia phuong).

2. D6i v6i Diém thi

- Quyét dinh thanh 1ap Diém thi; bién ban tap huin nghiép vu thi cho cén bg lam
cong tac thi, danh sach co6 chir ky ctia nguoi tham gia tap huan (néu co);

- Bién ban ghi nhan viéc Truong Diém thi kiém tra, ra soat viéc chuin bi co s&
vat chat phuc vu cho cong tac coi thi (n€u co);

- Cac bién ban duoc lap trong thoi gian dién ra Ky thi: Bién ban hop Diém thi;
bién ban ban giao dé thi; bién ban bat tham CBCT va CBGS tung budi thi; bién ban
bat tham cach danh s6 bao danh tai phong thi, cach phat dé thi trdc nghiém; bién ban
ban giao bai thi, ...

- Bién ban ghi nh¢ cta Can b9 thanh tra cim chét tai Diém thi yéu cdu Trudng
biém thi x1r 1y, khac phuc cac han ché, thiéu sot ctia Biém thi ban ph6td (néu co).



Phan 111
THANH TRA/KIEM TRA CONG TAC CHAM THI

I. NOI DUNG THANH TRA/KIEM TRA

Thanh tra/kiém tra vé cong tac chim thi thue hién quy dinh tai Diéu 8 Thong tu
s6 23/2016/TT-BGDDT; thanh tra/kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai tir biéu 24
dén Piéu 30 Quy ché thi; Muyc 2 va 3 Phu luc V Huéng din s6 1318; Tiéu muc 1.3 va
1.4 (muyc 1 - II. N&i dung va cach thirc thanh tra/kiém tra) cua Huéng dan 1952. Trong
do, tap trung nhiing ndi dung sau:

1. Viéc ban hanh van ban

Quyét dinh thanh 1ap Ban Lam phach, Ban Cham thi tu luan, Ban Cham thi tric
nghiém theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 25, khoan 1 Piéu 26, khoan 1 Diéu 28
Quy ché thi. Trong truong hop khong ding thanh phan thi dé nghi Giam déc s6 GDDT
thay nguoi theo quy dinh, viéc kién nghi phai dugc 1ap bién ban ghi nhd va ghi nhan
trong Bién ban thanh tra/kiém tra cham thi); viéc ban hanh ké hoach t6 chirc chdm thi;
viéc phéi hop voi cac so, nganh va dia phuong bam dam an toan, an ninh t6 chirc chim
thi.

2. Lam phach bai thi ty ludn

- Viée tiép nhén, ban hanh cac van ban chi dao, to chic 1am phach bai thi ty
luan;

- Kiém tra khu vuc lam phach; bam dam an ninh, an toan theo quy dinh tai
khoan 2, Diéu 25 Quy ché thi va theo muc 1 Phu luc V Hudng dan 1318;

- Vi¢c giao, nhéan bai thi chua 1am phach gitta Ban Thu ky HPT va Ban Lam
phach dé chuan bi 1am phéach (bién ban ban giao giira Ban Thu ky HPT va Ban Lam
phach, ...).

- Viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han ctia Ban Lam phach theo
diém b, ¢ khoan 1 Piéu 25 Quy ché thi;

- Viéc thuc hién quy trinh, cac budc danh phach; viéc bao mat phach; viéc cach
ly triét dé nguoi trong ban phach, ... theo khoan 2, 3 Piéu 25 Quy ché thi;

- Viéc ban giao bai thi da lam phach dugc dong trong tui con nguyén niém
phong cho Ban Thu ky (bién ban ban giao gitta Ban Lam phach va Ban Thu ky HDT).
Pau phach duge Ban Lam phéach bao quan va chi ban giao cho Truéng ban Thu ky
HDT sau khi da chdm xong bai thi ty luan.

Luuy:

- Do Ban Lam phach dugc cach ly triét dé (co thanh vién Doan thanh tra ciia so
GDDT thuc hién nhiém vu thanh tra) nén Poan Thanh tra/kiém tra chi thanh tra/kiém
tra viéc baAm dam an ninh, an toan ¢ bén ngoai, xung quanh khu vuc lam phach, khong
tiép xtic tryc tiép véi nguoi lam phach;



- Nghe bdo cao vé cac bién phap bam dam an ninh, an toan cta khu vuc lam
phach; nghe bao cao vé phuong an lam phach; phuong 4an cia HDT dé thyc hién viéc
cach ly triét dé d6i v6i Ban Lam phach, T6 1am phach (néu lam 02 vong); phuong an
bao mat phach, ban giao dau phach; viéc thuc hién phuong thirc danh phach; viéc bam
dam an ninh, an toan & bén ngoai, xung quanh khu vyc 1am phéch, khong tiép xtic truc
tiép v6i ngudi lam phach.

3. Khu vire chdm thi; viéc bam dam co s& vat chat, an ninh, an toan tai khu
vuwe chdm thi

3.1. Khu vuc chim thi

Viéc cham thi bam dam duoc thuc hién tai khong qua 02 (hai) khu vuc; trong
d6, mdi Ban Cham thi thuc hién nhiém vu tai mot khu vuc duy nhét; viéc bao dam an
ninh, an toan, phuong tién phong chdy, chira chay; viéc bo tri cong an bao v¢ lién tuc
24 gid/ngay theo quy dinh tai Piéu 24 Quy ché thi.

3.2. Viéc bam dam co s& vat chat, an ninh, an toan

- Viée b tri phong lam viéc cia Ban ChAm thi ty luan, Ban Cham thi tric
nghiém, phong cham thi trac nghiém, ty luan; khu vuc bao quan bai thi ty luén, trac
nghiém (viéc lwu bai thi ty luan khong dugc dé cung phong voi bai thi tric
nghié¢m).

- Viéc bam dam co s& vat, thiét bi, phuong tién k¥ thuat cho viéc chdm thi tu
ludn, tric nghiém, bao gdm: Camera giam sat ghi hinh tai phong bao quan bai thi, phong
cham bai thi tu ludn ¢ hoat dong 24 gid/ngay (khong c6 két ndi internet; phai ¢ bd luu
dién du phong, dung luong luu trit toi thiéu 13 21 ngay, so lwong va vi tri lap dat
camera); viéc b tri cac tu/thung bao quan bai thi, ti/thung dé dién thoai va vat dung ca
nhan khong duoc phép mang vao phong chim bai thi.

- Viéc dong, mé phong chira bai thi, phong cham bai thi phai c6 sy ching kién va
giam sat day du thanh phan; viéc ghi nhat ky dong m¢ phong chira bai thi, phong cham
bai thi va dong, mé céc ti/thung bai thi; viéc thuc hién quy dinh vé khoé va niém phong
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Quy ché thi.

4. T6 chirc cham bai thi tw luin

4.1. Vi¢c thuc hién chuc trach, nhiém vu cua Ban Lam phach bai thi ty luan
theo diém b, khoan 1 Di¢u 25 Quy che thi:

- Danh sach T6 Thu ky hay Ban Thu ky ciia HDT lam viéc tai Khu vyc cham
bai thi tu luan;

- Giao, nhan dau phach giita Ban Lam phach va Ban Thu ky HDT sau khi viéc
cham bai thi t luan d3 hoan thanh (xem ti dyng dau phach con tem niém phong ctia
Ban Lam phach khéng, viéc giao nhin c6 Bién ban khong, c6 ghi diy du ndi dung
khong, c6 nguoi chung kién khong, ...);

- Giao, nhan Bia CD gitra Ban Lam phach va HDT.

4.2. Viéc thuc hién chtre trach, nhiém vu cua Ban Cham thi bai thi tu luan

- Viéc diang ky mau chir ky, dong tti va niém phong Danh sach mau chit ky cua
10



can bd cham thi (CBChT); viéc phan cong nhiém vu cua cac thanh vién Ban cham thi tu
luan;

- Giao, nhan bai thi da lam phéach, phiéu chim giita Ban Thu ky HDT véi
Truéng mén cham thi; viée quan triét ctia Trudng mén dbi véi TO trudong to chim,
CBChT vé Quy ché thi, thao luan Hudng dan cham, cham chung theo diém b, ¢ khoan
1 Diéu 27 Quy ché thi;

- Bit thim bang phiéu dé giao tai bai thi cho CBChT theo khoan 1 Piéu 27 Quy
che thi;

- B tri CBChT chdm lan thir nhat va CBChT chim lan tht hai ¢ 2 phong chim
khac nhau; viéc thyc hién quy trinh chdm thi 02 vong doc lap theo quy dinh tai khoan
2,3 biéu 27 Quy ché thi;

- Viéc thong nhat diém bai thi theo khoan 4 Piéu 27 Quy ché thi;

- Kiém tra viéc nhap diém ddi véi bai thi tw luan: S6 luong, thanh phan cta T
nhap diém nhap diém theo khoan 5 Diéu 27 Quy ché thi; viéc thuc hién quy trinh nhap
diém.

4.3. Viéc chdm kiém tra bai thi ty lugn

- Viéc thanh lap T6 chdm kiém tra;

- B6 tri CBChT ty luan dé thuc hién chdm kiém tra it nhat 5% s lugng bai thi
theo tién d6 chAm cua Ban Cham thi ty luan dung v6i quy dinh tai diém a, khoan 2
Piéu 30 (viéc lya chon bai thi tu luan dé cham kiém tra) ctia Quy ché thi va myc 3 Phy
luc V Huéng dan 1318;

- T4 chirc cho cac thanh vién ctia T6 Cham kiém tra nghién ctru, thao luan dap
an, biéu diém cung vé6i cc to cham thi;

- Viéc bao cao két qua cham kiém tra theo muc 3 Phu luc V Huéng dan 1318;
kiém tra xem thanh vién td chAm kiém tra c6 lam viéc truc tiép véi cac to chidm thi
khong, c6 chi dao cia Trudong Ban cham thi tu luan khong.

5. T6 chirc chim bai thi tric nghiém

- Khu vuc chim thi theo quy dinh tai Diéu 24 Quy ché thi, Tiéu muc 2.4 Phu
luc V Huéng dan 1318;

- Thanh phan Ban Cham thi tric nghiém theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Quy
ché thi;

- Lich 1am viéc cua Ban Cham tric nghiém;

- Piang ky mau chit ky, dong tii va niém phong Danh sach mau chit ky cta
CBCAhT theo quy dinh tai Tiéu muc 2.2 Phy luc V Huéng dan 1318;

- Kiém tra thé ctia ngudi tham gia cham thi;
- Vi¢c dong mo niém phong phong, ti chira bai thi theo quy dinh tai khoan 2
bicu 24 Quy che thi;
- Tiép nhan ma khoa Phin mém tir Bo GDPT, danh sach thi sinh va danh sach
11



cac Piém thi trong cac tép tin Excel tir HDT, luu tat ca vao dia CD/DVD (goi chung 13
dia CD) dé mang vao khu vyc cham thi tric nghiém;

- Viéc t0 chtic cho cac thanh vién Ban Cham thi trac nghi€ém nghién ctru tai li¢u
Hudéng dan st dung phan mém;

- Viéc quét Phiéu TLTN (thyc hién theo tirng phong thi; cat miéng tai bai thi;
kiém dém, ddi chiéu voi s6 Phiéu TLTN ghi trén tai bai thi va Phiéu thu bai thi;
chuyén Phiéu TLTN cho can bd k¥ thuat nap vao may quét; kiém dém, dong lai thi
va niém phong;

- Viéc sao luu toan bg dir li¢u anh quét (da dugc ma hoa) ra dia (CDO); viéc
niém phong, ban giao cho Chu tich HPT va Trudng ban Cham thi tric nghiém luu tri¥,
guri vé B6 GDPT;

- Viéc nhan dang anh quét: viéc chuyén dir liéu anh bai lam cua thi sinh thanh
két qua dudi dang van ban (text) di dugc ma hoa; viée xuat dir toan bo dit liéu da nhan
dang (dang van ban da ma hda) va ghi ra dia (CD1); viéc niém phong, ban giao cho
Chu tich HPT va gti vé Bo GDPT;

- Viéc stra 16i ky thuat cua bai thi, ghi bién ban stra 16i; viéc ban giao cho
Truong Ban Cham thi tric nghiém; viéc xudt dir toan bo dir liéu di nhan dang sau da
sira tat ca cac 16i (dang van ban di ma hoa) va ghi dia (CD2); viéc niém phong, ban
giao cho Chu tich HDT va giri vé Bo GDDT;

- Viéc mo ni€ém phong Pia Dt li€u (dap an) cia Bo GDDT; vi¢c nap dir li¢u
chdm tr Pia Dit liéu vao Phan mém Cham thi tric nghiém; viéc thuc hién chirc nang
chdm diém ctia Phan mém Cham thi tric nghiém; viéc xuit toan bo dir lidu xir Iy va
két qua cham thi tric nghiém chinh thirc (43 ma hoa) tir Phdn mém Cham thi tric
nghiém va ghi dia (CD3); viéc niém phong, ban giao cho Chu tich HPT va giri vé Bo
GDDT;

- Viéc niém phong may chu chira dit liéu chdm thi tric nghiém va cac mdy tinh
da dugce sir dung dé cham thi;

- Viéc nhap diém bai thi trac nghi¢m: vi¢c nhan dia két qua cham thi (duoc Xuét
tir Phdn mém Cham thi tric nghi¢m); viéc st dung chirc nang cua Phan mém HJ tro
cham thi trong Hé théng Quan 1y thi (QLT) cia B6 GDDT dé nhap (import) diém tir
dia két qua chim thi vao may tinh;

- Kiém tra cac budc cai dat, khai tao phan mém chim thi theo quy dinh tai Tiéu
muc 2.4.4 Phy lyc V Huéng dan 1318;

- Viéc t6 chie chdm diém bai thi theo quy dinh tai Tiéu muc 2.4.5.4 Phy lyc V
Huéng dan 1318;

- Kiém tra Quy trinh chdm bai thi trac nghiém quy dinh tai Tiéu muc 2.4.5 Phu
luc V Hudng dan 1318;

- Kiém tra viéc ban giao sau chdm thi theo Tiéu muc 2.4.6 Phu luc V cua
Hudng dan 1318.
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6. Viéc xir 1y cac bai thi vi pham Quy ché thi va cip nhat Diém thi vao Hé
thong quan ly thi tot nghi¢p THPT

6.1. Kiém tra viéc xur 1y cac bai thi vi pham Quy ché thi theo muc 2.5 Phu luc V
Hudng dan 1318

6.2. Viéc cap nhat diém thi vao Phan mém hd trg cham thi va ddi sanh dir lidu két
qua cham thi trén HE thong QLT Ky thi

6.2.1. Cap nhat diém thi vao Phan mém hd tro chim thi:

- Thanh phan cta T6 nhép diém theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 27 Quy ché
thi;

- Cong tac khép phach ngu nhién it nhat 20% s6 bai thi tu luan; bién ban c6
duogc 1ap trong truong hop néu co sai sot;

- Viéc ghi dia tong hop diém: c6 02 dia gidng nhau, 01 dia giri vé Cuc Quan 1y
chat luong va va 01 dia luu tai HDT (tinh trang niém phong dia).

6.2.2. Pbi sanh két qua thi trén Hé théng QLT Ky thi

Viéc ddi sanh két qua thi ciia dia phuong so véi diém da duge Cuc Quan 1y chat
luong tai 1én hé thong. Kiém tra tinh trang vang cta thi sinh; kiém tra bao dam dit liéu
két qua thi duoc luu trén hé thng 1a két qua cudi cung cta cac Ban Cham thi.

II. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Viéc ban hanh van ban

Cac quyét dinh thanh 1ap Ban Lam phach, Ban Cham thi tu luan, Ban Chdm
thi tric nghiém va cac Ban c6 lién quan,; ké hoach trién khai va van ban phéi hop to
chirc thuce hién chidm thi (néu co).

2. Kiém tra khu vwe chdm thi, viéc baAm dam co s& vat chit, an ninh, an
toan

- Bién ban dong m& phong chira bai thi, phong chdm bai thi, cac tu/thing bao
quan bai thi, to/thing dé dién thoai va vat dung ca nhan khong duoc phép mang vao
phong cham bai thi;

- Bién ban niém phong, viéc cai dat thoi gian thuc cua camera.

3. To chirc cham bai thi tw luin

- Danh sach HDT, Ban Lam phéch, Ban Cham thi bai thi tu luin, cac Ban khac
c6 lién quan; cac T6 chuyén mén;

- Ké hoach, phan cong thuc hién nhiém vu cia cac Ban, T chuyén mon lién
quan tdi viéc lam phach, cham thi bai thi tu luan (néu co);

- Cac Bién ban thé hién két qua kiém tra ctia Ban chi dao, HPT, ... ¢6 lién quan
té1 viée kiém tra cac diéu kién bam dam cho viéc lam phéach, cham thi bai thi ty luan
(d01 ngli nhan sy, co s¢ vat chat, trang thiét bi, ...);

13



- Céc loai Bién ban lién quan t61 viéc thuc hién truc tiép trong qua trinh
lam phéch, cham thi bai thi ty ludn (chu y: bién ban giao dau phach va giao bai thi
cho Ban Thu ky);

- H6 so xtr 1y vi pham (néu c6) trong viéce trién khai 1am phach, cham thi.

4. T6 chirc cham bai thi tric nghi¢m

- Quyét dinh thanh 14p Ban Cham thi tric nghiém;

- Bién ban giao nhan co s& vat chat, thiét bi phuc vu cho cham thi trdc nghiém;

- Céc Bién ban trong qua trinh thuc hién cham thi (cic Bién ban niém phong,
mo niém phong; Bién ban ghi nhd; ghi nhan su viéc, ...);

- Céac vin ban cia dja phuong, s GDDT, HPT lién quan dén chdm thi tric
nghi¢m (van ban phoi hop, cua cac co quan cong an, dién luc, y té, .

5. Viéc xir Iy cac bai thi vi pham Quy ché thi va cip nhat diém thi vao H¢
thong quan ly thi tot nghi¢p THPT

- Céc bién ban, quyét dinh xir 1y thi sinh vi pham quy ché; danh sach thi sinh bi
trir diém, hay bo két qua thi do vi pham quy ché;

- Bién ban coi thi cua cac Diém thi;
- Bién ban do1 sanh két qua 2 vong nhap diém;

- Cac ndi dung lién quan khéc.
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Phan IV
THANH TRA/KIEM TRA CONG TAC PHUC KHAO

I. NOI DUNG THANH TRA/KIEM TRA

Thuc hién quy dinh tai khoan 4 Piéu 8 Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT; thanh
tra/kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh tai Diéu 32 va 33 Quy ché thi; Muc 4 Phu luc
V Huéng dan s6 1318; Tiéu muc 1.6 va 1.7 (muc 1 - II. N§i dung va cach thirc thanh
tra/kiém tra) ciia Huéng dan 1952. Trong d6, tip trung nhitng ndi dung sau:

1. Viéc tiép nhéan, ban hanh vin ban

- Viéc tiép nhén, ban hanh céc vin ban chi dao, to chirc phiic khao bai thi tu
luan; phuc khao bai thi trac nghiém;

- Cac quyét dinh thanh 1ap Ban Phtic khdo va céc van ban lién quan.
2. Thanh phén, nhiém vu Ban Phic khio

Viéc thanh 1ap Ban Phuc khéo bai thi tu luan, Ban Phuc khao bai thi tric nghi¢m
va cac ban lién quan dén cong tac phiic khao bai thi tu luan, phuc khao bai thi trac
nghiém tai thoi diém thanh tra/kiém tra. Cu thé: Thanh phan Ban Phiic khao theo
khoan 1 Piéu 32 Quy ché thi; thuc hién nhiém vu ctua Ban Phuc khao theo khoan 2
Diéu 32 Quy ché thi; bao mat danh sach lanh dao va thanh vién Ban Phuc khao.

3. Viéc nhan don phic khao

Viéc té chirc nhan don, xir 1y don phuc khao thuc hién theo quy dinh tai khoan 1,
2 Piéu 33 Quy ché thi.

4. Viéc chuan bi cac diéu kién phic khio (nhan sw, co s& vt chat, viéc bam
diam an ninh, an toan, ...)

4.1. Viéc quan triét Quy ché thi, vin ban huéng dan, tip huin nghiép vu phic
khéo bai thi cho cac thanh phan tham gia phiic khao bai thi.

4.2. Pia diém t6 chuc phiic khao duge bd tri bao dam cac diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 24 Quy ché thi:

- Khu vyc cham thi bao dam an ninh, an toan, c6 dii phuong tién phong chay,
chira chay va c6 cong an bao v¢ lién tuc 24 gio/ngay;

- Phong chtra bai thi, tu, thung hodc cac vat dung chtra tii bai thi phai an toan,
chac chan, dugc khoa va niém phong, trén nhan niém phong phai co du chir ky cua
nguoi gilt chia khoa, thanh tra va cong an. Tai khu vuc chim thi phai c6 cac thiét bi
phong chdng chay, nd; c6 camera an ninh giam sat, ghi hinh cac hoat dong tai phong
lién tuc 24 gid/ngay; co6 cong an bao vé, gidm sat li€n tuc 24 gid/ngay. Khi dong, mo
phong chira bai thi, phong cham bai thi va ta, thung hoic cac vat dung chira tai bai thi
phai c6 su ching kién cua cong an, thanh tra va ghi nhat ky day di;
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- Viéc thuc hién quy dinh mang cac phuong tién thu phat thong tin, sao chép tai
lidu, gidy to riéng, but x6a, bt chi va cac loai but khong nam trong quy dinh cua cac
Ban Cham thi khi vao va ra khéi khu vyc chim thi.

5. Viéc td chirc phiic khao bai thi, nhap diém va cong bd két qua phic khio

5.1. Viéc giao nhan bai phuc khdo cia Ban Thu ky HDT va cac Ban Phuc khao
thuc hién theo quy dinh tai khoéan 3 Piéu 33 Quy ché thi.

5.2. Phuc khao bai thi tu luan:

- Té chirc 1am phach phtc khao bai thi ty luan theo quy dinh tai muc 4.b Phu luc
V Huéng dan 1318;

- Cham phuc khao, xir Iy diém phuc khao bai thi tu luan theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 33 Quy ché thi va muc 4.b Phu luc V Hudng dan 1318;

5.3. Viéc cham phiic khao bai thi trac nghiém theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 33
Quy ché thi va muc 4.a Phu lyc V Hudng dan 1318.

5.4. Viéc diéu chinh diém sau phtc khao, cap nhat diém cta thi sinh sau phuc khao, ...
theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 33 Quy ché thi va muc 4.c Phu luc V Hudng dan 1318.

5.5. Viéc bao quan may chu chtra dir liéu cham thi tric nghiém va luu trit bai thi sau
phuc khao quy dinh tai muc 6.b Phu lyc V Huéng dan 1318.

5.6. Viéc in Gidy chimg nhan két qua sau phuc khao theo khoan 7 Piéu 33 Quy ché
thi.

5.7. Viéc 1ap ho so phiic khao theo quy dinh tai muc 4.d Phu luc V Huéng dan
1318.

Luwu y: Qua trinh thanh tra/kiém tra phat hién c6 sai sot trong cac khau cua cong tac
phtc khao bai thi (nhat 13 tai phong quan 1y bai thi, viéc niém phong ti, thing dung bai thi
sai v&i quy dinh) thi 1ap bién ban ghi nhd ngay va bdo cho HPT, Tryc Thanh tra B, Ban
chi dao cdp quéc gia (néu can thiét). Cac viéc khéc, khi két thic qua trinh thanh tra/kiém
tra 1ap bién ban ghi nhd, kién nghi c6 thoi han khic phuc voi déi tuong thanh tra/kiém tra
(néu co).

II. NHUNG TAI LIEU CAN THU THAP

1. Trong cong tiac chuin bi

- Cac quyét dinh thanh 1ap HPT, Ban Thu ky, Ban Lam phach, cac Ban Phuc
khéo, Ban Cham thi ty luan, Ban Cham thi tric nghiém.

- Ké hoach/phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban Phuc khao; noi
quy chim phiic khdo; lich 1am viéc ctia Ban chim phic khéo.

- Bién ban dong mé phong chira bai thi, phong chim bai thi, cac ti/thung bao
quan bai thi, to/thing dé dién thoai va vat dung ca nhan khong duoc phép mang vao
phong phuc khéo bai thi.

- Bién ban thé hién két qua kiém tra ctia Ban Chi dao thi, HPT, ... ¢6 lién quan
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t61 viec kiém tra cac diéu kién (doi ngii nhan su, co so vat chat, trang thiét bi, ...) bam
dam cho viéc 1am phach, cham phiic khao thi bai thi tu luan (néu co).

- Bién ban kiém tra viéc nhan, xu 1y don phuc khao bai thi cua thi sinh; viéc cap
nhat vao Hé thong QLT Ky thi.

2. Trong qua trinh thuc hién phic khao bai thi

- Bién ban kiém tra viéc cir nguoi dé thuc hién lam phach mdi/cach ly;
Bién ban lién quan truc tiép t&i viee cham phtc khéo thi bai thi ty luan; Bién
ban cham/xtr 1y cia CBChT/bai thi? mau muc chdm? sy giam sat cta thanh tra?
Bién ban ddi thoai truc tiép giita cac CBChT dot dau va CBChT cham phuc
khao, danh sach thi sinh duoc thay d6i diém bai thi (néu co).

- Bién ban kiém tra viéc giao/nhan bai thi/dia CD; rut bai thi; Bién ban
xuat dir liéu cham phtc khao tir phan mém, ghi vao 02 dia CD gidng nhau, dugc
niém phong dudi sy giam sat caa T6 Giam séat, cong an.

- Céc Bién ban ghi nhd, ghi nhan su viéc trong qua trinh thuc hién chim thi khac
(néu co).

3. Trong viéc xir ly sau phuc khao

- Bién ban niém phong may chii chita dit liéu cham thi tric nghiém dudi su giam
sat ciia Truong ban Phiic khao bai thi trac nghiém, thanh tra, cong an va ban giao cho
s6 GDDT luu trit theo quy dinh.

- Bién ban niém phong riéng cac bai thi tric nghiém, c4c bai thi tu luan da phuc
khao kém theo phach va ban giao va céc tii bai thi da phuc khao cho s&¢ GDDPT luu
trir.

- Bién ban cép nhat diém cua thi sinh sau phic khao vao Hé thong QLT Ky thi va
bao cao két qua sau phuc khao, cong bd két qua sau phuc khéo.

- Bién ban tong hop két thic viéc chim phiic khao ciia Ban Phiic khao bai thi trac
nghiém c6 chit ky ctia Truong ban va tit ca cac thanh vién T6 Giam sat./.
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Phin V
PHU LUC

Phu luc 1

Danh muc céc viin ban lién quan dén cong tac thanh tra/kiém tra Ky thi

t6t nghiép THPT nim 2021

TT

Tén van ban

Chi thi sé 11/CT-TTg ngay 16/4/2021 ciia Thu tuéng Chinh phu vé ting
cudng chi dao Ky thi tot nghiép THPT va tuyén sinh dai hoc, gido duc nghé
nghiép nam 2021

Cong van s6 805/TTCP-V.III ngay 20/5/2021 cia Thanh tra Chinh pha vé
viéc thanh tra, kiém tra Ky thi tot nghiép THPT nam 2021

Vin ban hop nhét s6 02/VBHN-BGDDT ngay 04/5/2021 ctia Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché thi t6t nghiép THPT (Vin ban hop nhit Thong tu sd
15/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ciua B0 truéng Bo Gido duc va Pao tao
ban hanh Quy ché thi tot nghiép THPT va Thong tu s6 05/2021/TT-BGDDT
ngay 12/3/2021 ciia Bo trudong Bo Gido duc va Dao tao sira ddi, b sung mot sb
diéu cua Quy ché thi tét nghiép THPT ban hanh kém theo Thong tu sb
15/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 cta BJ truong BO Giao duc va Pao tao

Coéng vin s6 1318/BGDDT-QLCL ngay 05/4/2021 ciia Bo Giao duc va Dao
tao vé& viéc huéng dan t6 chirc Ky thi tét nghiép THPT niam 2021

Cong vin s6 552/QLCL-QLT ngay 05/5/2021 ctua Cuc Quan 1y chat luong,
Bo Giao duc va Dao tao vé viéc to chirc Ky thi tot nghiép THPT nam 2021

Thong tu s 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 cua Bo trudong B Gido
duc va Pao tao quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra cac ky thi

Cong van s6 1952/BGDDT-TTr ngay 13/5/2021 cia Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc hudng din thanh tra, kiém tra Ky thi t6t nghiép THPT nam 2021

Quyét dinh s6 2692/QD-BGDDT ngay 26/7/2018 cua Bo trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh vé cong tac kiém tra cia Bo Gido duc va Dao
tao.

Cong van 1986/BGDDT-CNTT ngay 17/5/2021 cua B9 Giao duc va Pao tao
vé viéc danh sach mot sé may tinh bo tii dwoc mang vao phong thi trong Ky
thi tot nghiép THPT nam 2021

10

Cong vin sb 2369/ANCTNB&QLCL ngay 18/5/2021 cta Cuc An ninh Chinh
tri ndi bd, B0 Cong An va Cuc Quan ly chét lugng, Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc hudng dan phdi hop thuc hién nhiém vu bao dam an ninh, an toan Ky
thi tot nghiép THPT nam 2021 Ky thi tot nghiép THPT nam 2021

Phu luc 2
MAU SO 02-TTr
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(Ban hanh kém theo Théng tw s6 23/2016/TT-BGDPT ngay 13 thang 10 nam 2016
cua Bo Gido duc va Pao tao)

COQUAN TIENHANHTHANHTRA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN THANH TRA THEO Poc lap - Tu do - Hanh phic
QUYET PINH SO .../QP-...

BIEN BAN GHI NHO VA KIEN NGHI

V8 VIBC vevvneerrieeineerieerineeerseersneessneesnes
Vao hoi ... gid ... ngaYy .../occ oo 11 USSR
......... , Poan Thanh tra theo Quyét dinh s6 .../QP-... ngdy .... cla..................., Thanh
tra CONG tAC .ovvveeeiiieeeiee e 125

=ONE (DA) e ,Chirc VU oo
=O0NZ (DA) et , ChUIC VU e
DALIDIEN ..ottt ettt eae et et seseseeseseas
=ONE (DA) e , ChUC VU oo
—ONZ (DA) coeieieeeeee e , ChUC VU oo
Poan thanh tra da phat hién va kién nghi 1anh dao Hoi dong /Diém thi................
........................ xtr Iy/giai quyét nhimg nodi dung sau:
1. Noi dung ghi nhé

Bién ban két thiic vao hoi ...... gid ... ngdy ... /..../ ........
Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢é tén néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban duoc 1ap thanh 2 ban ¢6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit mot ban . /.

PAIDIEN POAN THANHTRA  PAI DIEN PON VI NGUOI GHI BIEN BAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Phu luc 3

MAU SO 03-TTr
(Ban hanh kém theo Théng tw s623/2016/TT-BGDPT ngay 13 thing 10 ndm 2016
cua Bo Gido duc va Pao tao)

CO QUAN TIEN HANH THANH TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOAN THANH TRA THEO Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
QUYET PINH SO .../QD-...

........... , ngay ..... thang ..... nam ......
BIEN BAN
Thanh tra cOng tacC.....cccevviniiiiniiiiniiiiiiiieieinrcennnenes
Can ct Quyét dinh thanh tra sd...../QP-....ngay ..././...clha ............. vé viéc

Tir ngdy.... dén ngay ..... thang ..... ndm..., tai ............... Doan thanh tra tién hanh
thanh tra CONE tAC. ... oot

1. Pai di¢n Doan thanh tra:
2ONG (DA) oo Chic VU ..o
~ONG (DA) oo Chlic VU ..o

2. Pl di€N .. e
—ONg(DA) e chic VU ..o
-ONg(DA) o chic VU ..o

3. N¢i dung thanh tra

Bién ban két thic vao hoi....gio ...... ngay ... ... .....

Bién ban da dugc doc lai cho nhiitng nguoi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nhan;
bién ban duogc lap thanh ...... béan c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban./.

PAI DIEN POAN THANH TRA DAIDIEN PON VI  NGUOI GHI BIEN BAN
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky, déng dau) (Ky va ghi ro ho tén)
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Phu luc 4

MAU SO 04-TTr
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 23/2016/TT-BGDDT ngady 13 thdng 10 nam 2016
cua Bo Gido duc va Pao tao)

CO QUAN TIEN HANH THANH TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPOAN THANH TRA THEO Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUYET PINH SO .../QP-...

BAO CAO
Két qua thanh tra ................ 3)

Thuc hién Quyét dinh thanh tra sd ... ngay ...../ .../ ...cla ................ (4) vé
................. (3), tr ngdy ...../.../..... dén ngay ...../..../..... Doan thanh tra da tién
hanh thanh tratai ... e, (5)

Qua trinh thanh tra, Poan thanh tra da lam viéc v&i ..................... (6) va tién hanh

kiém tra, xac minh truc tiép cac ndi dung thanh tra.
Sau day la két qua thanh tra:

L s (7)
2. Két qua klem tra, xac minh....................... USSP €.)
3. Két luan vé nhiing ndi dung da tién hanh thanh tra

..................................... (9)
4. Cac bién phap xtr 1y theo tham quyén da ap dung (néu co)
................................................................................................... (10)
5. Nhﬁfng ¥ kién con khac nhau gitra cac thanh vién DPoan thanh tra (néu ¢6).............
6. Kién nghi bién phap XU L e (11)
Trén day 1a Bo céo két qua thanh travé ............... (3), Poan thanh tra xin y kién chi
daocua............ “4) /.

Noi nhén: TRUONG POAN THANH TRA

- (4); (Ky, ghi ro ho tén)

- (12);

- Luu:...

(1) Tén co quan tién hanh thanh tra; (2) Tén Poan thanh tra; (3) Tén cugc thanh tra.; (4) Chirc danh ciia ngu‘(‘n'
ra quyét dinh thanh tra; (5) Co quan, t6 chirc, cd nhan la doi tfwong thanh tra; (6) Co quan, 16 chitc, ca nhdn ¢
lien quan da dege xdac minh dé lam ré ndi dung thanh tra (néu co); (7) Khdi qudt dic diém tinh hinh t6 chirc, hoat
dong cd lien quan dén ngi dung thanh tra cua co quan, 16 chike, cd nhan la doi twong thanh tra; (8) Cdc néi dung da
tién hanh thanh tra: mo ta két qua thanh tra, néu co salpham can néu ngi dung salpham hau qua, thiét hai gay
ra; co quan, 16 chike, cd nhdn lién quan truc tlep, gian tiép dén sai pham; danh gid, nhdn xét vé viéc sai pham
ciia cdc doi twong co lien quan; (9) Két lugn vé két qua dat duoc, han ché, sai pham (néu co) cia doi twong
thanh tra, trong d6 can néu ré trach nhiém cia co quan, t6 chire, cd nhdn c6 vi pham. Trong truong hop co hanh
vi tham nhiing thi phai néu ro trach nhiém cua nguoi ding dau co quan, 16 chite dé xdy ra hanh vi tham nhiing
theo mirc dg vi pham; (10) Cdc bién phap da ap dung trong khi tién hanh thanh tra nhu: tam dinh chi hanh vi vi
pham, kiém ké tai san, niém phong tai liéu, ...; (11) Kién nghi xir [y hanh chinh; xi [y kinh té; chuyén hé so vu
viée ¢6 dau hiéu t6i pham (néu o) sang co' quan diéu tra va nhung kién nghi khdc (néu c6); (12) Thii truong co
quan thanh tra nha nudc cing cdp (triwong hop nguoi ra quyét dinh thanh tra la Thii truong co quan qudn 1y
nha nudc).
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Phu luc S

MAU SO 05-TTr
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 23/2016/TT-BGDDT ngady 13 thdng 10 nam 2016
cua Bo Gido duc va Pao tao)
COQUAN TIEN HANH THANH TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DOAN THANH TRA THEO Doc lap - Tw do - Hanh phic
QU){ET PINH SO .../Qb-...
So:  /KL-...... (5 ) TR , ngay ..... thang ..... nam ......
KET LUAN THANH TRA
VE VI€C vivvriiiniiiiniiiinnnnnns 4)

Thuc hién Quyét dinh thanh tra sO ... ngay ..... [ooid ... cua ............ (5) vé
Cneseaa (4) to ngay ...../..../..... dén ngay .../..../..... Doan thanh tra ............ (6) da
tién hanh thanh tratai ........................... (7)

Xét bao cao két qua thanh tra ........ ngay ....../..../...... cua Truong doan thanh tra, y

kién gidi trinh ctia co quan, to chure, cd nhan 1a doi tugng thanh tra,

(5) Két luan nhu sau:

L. Khai qUAL ChUNG. ..ot e e e e eeenees (8)
2. Két qua Kiém tra, XA¢ MINN .....oooueiinete e 9)
................................................................................................... (10)
B KBEIUAN <o (11)
4. Cac bién phéap xir 1y theo tham quyén d ap dung (néu cO) «.oovevevveveeinnenn, (12)
5. Kién nghi cac bidn phap XU 1Y «...ooeeeeeee e (13)
Noinhgn: )

-(7); (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

- (14);

- (15);

- Luu:...

(3) Chir viét tdt tén co quan ban hanh két lugn thanh tra; (4) Tén cudc thanh tra; (5) Chirc danh cia
nguoi ra quyét dinh thanh tra; (6) Tén Doan thanh tra; (7) Co quan, 16 chikc, ca nhan la doi twong
thanh tra; (8) Khai quat dac diém tinh hinh t6 chirc, hoat déng c6 lién quan dén noi dung thanh tra
cia co quan, té chire, cd nhan la doi tuwong thanh tra; (9) Néu két qua kiém tra, xdc minh thuc té tinh
hinh hoat dong quan Iy hodc san xudt kinh doanh ciia co' quan, 16 chire, cd nhan la doi twong thanh
tra theo muc dich, yéu cdau, néi dung, nhiém vy ma quyét dinh thanh tra dat ra; (10) Nhan xét vé viéc
thwc hi¢n chinh sach, phdp ludt, nhiém vu dwoc giao cua co quan, 16 chirc, cd nhan la doi tuong thanh
tra; xac dinh ro uu diém (mdt lam duwoe, lam diing), nhwoc diém (ton tai thiéu s0t, sai pham néu co);

(11) Két ludn vé nhbmg ngi dung duwoc thanh tra, nhitng viéc da lam ding, lam 16t va cé hiéu qua, chi
ra nhitng van dé con ton tai, thiéu sot, khuyét dzem sai pham, thyc hién chwa dung chinh sach, phap
ludt, xdc dinh ré trach nhiém tdp thé, ca nhdn vé timg hanh vi vi pham; hdu qua, thiét hai do hanh vi
vi pham gady ra (néu co). Trong truong hop c6 hanh vi tham nhung thi néu ro trach nhiém cua nguoi
ding dau co quan, t6 chirc de xdy ra hanh vi tham nhiing theo cac mirc do vi pham; (12) Cdc bién
phdp xit Iy cua nguoi ra quyét dinh thanh tra, Triong doan thanh tra hodc co quan, 16 chire ¢o tham
quyén di dp dung trong qud trinh tién hanh thanh tra; (13) Xur 1y hanh chinh; xir Iy kinh té, chuyén ho
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so vy viéc sai pham co dau hiéu téi pham sang co quan diéu tra (néu c6); (14) Thii truong co quan
quan Iy nha nwée cing cap; (15) Co quan thanh tra nha nuée cap trén.
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